ZARZADZENIE NR 1269 2018
PREZYDENTA MIASTA ZIELONA GORA

z dnia’ls listopada 2018 r.

w sprawie sporzgdzania sprawozdania finansowego
przez jednostki organizacyjne Miasta Zielona Géra.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z 2018 r. poz.
395 z pozn. zm."), art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 994 z pozn. zm.?), art. 35 ust 2 i art. 92 ust 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 995 z pézn. zm.”), § 30 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
| Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu paristwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911) wprowadza sie

PROCEDURE SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
PRZEZ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE MIASTA ZIELONA GORA

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1.1. Zarzadzenie okresla jednolita procedure sporzadzania sprawozdania finansowego
przez jednostki budzetowe i zaktady budzetowe Miasta Zielona Goéra.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Zielona Gora zobowigzanych do sporzadzania
sprawozdania finansowego zgodnie z zarzgdzeniem okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw komérek finansowych Urzedu Miasta
Zielona Gora ds. ewidencji ksiegowej oraz kierownikéw jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych
Miasta Zielona Gora.

Rozdziat 2
Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego
przez jednostki organizacyjne Miasta Zielona Géra

§ 3.1. Sprawozdanie finansowe nalezy wykona¢ na podstawie ksigg rachunkowych jednostki, ktore
zawierajg wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce okresu sprawozdawczego, zostalty udokumentowane
rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

2. Sprawozdanie finansowe ma zadanie przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majgtkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

§ 4. W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za poprzedni
okres sprawozdawczy nalezy dostosowac¢ do zasad rachunkowosci obowigzujgcych w danym okresie
sprawozdawczym.

§ 5. Sprawozdanie finansowe sporzgdza sie w zitotych i groszach.

§ 6. Sprawozdanie finansowe winno obejmowac¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

§ 7. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidiowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym, wolne
od bledéw ksiegowych podpisane przez gtéwnego ksiegowego/gtéwnego ksiegowego jednostki obstugujacej
oraz kierownika jednostki/ kierownika jednostki obstugujace;.

YZmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 398, 650 i 1629
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, 1349 i 1432.
¥ Zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostata ogtoszona w Dz. U. z 2018 r. poz. poz. 1000, 1349 i 1432.
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§ 8. Bilans, rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy), zestawienie zmian w funduszu sporzgdza
sie na obowigzujgcych zgodnie z rozporzgdzeniem formularzach.

§ 9. Informacje dodatkowg do sprawozdania nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorami drukéw okreslonych
w ninigjszym zarzadzeniu.

§ 10. Sprawozdanie finansowe sporzgdzone na dzieri zamkniecia ksigg rachunkowych podlega ztozeniu
do komoérki organizacyjnej urzedu wiasciwej ds. rachunkowosci budzetu w terminie okreslonym corocznie
przez Skarbnika Miasta, nie pézniej niz do dnia 31 marca roku nastepnego.

§ 11. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki:

1) przeprowadzajg inwentaryzacje aktywéw i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci;

2) jezeli przeprowadzenie spisu z natury skiadnikébw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — prawidfowy stan
aktywow i pasywow ustalajg drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i ich weryfikacja;

3) wyceniaja skiadniki aktywow i pasywéw wedtug wartosci bilansowej tj. z uwzglednieniem wszelkich korekt
wartosci uzytkowej i handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

§ 12.1. Bilans jednostki nalezy sporzadzi¢ na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych,
w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny byé zgodne z danymi, ktére sg
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

§ 13.1. Bilans nalezy sporzadzac stosujgc wytyczne okreslone w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia.
2. Okresla sie w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia wzory dokumentéw, ktore nalezy przeditozyé wraz
z bilansem.

§ 14. Wydruki komputerowe zawierajagce dane zawarte we wzorach drukéw, o ktérych mowa w § 13.2
uznaje sie za prawidiowe i spetniajgce wymogi okreslone procedura.

§ 15.1. Rachunek zyskow i strat nalezy sporzadzac stosujac wytyczne okreslone w zatgczniku nr 4 do
zarzgdzenia.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére sg
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w rachunku zyskow i strat za rok poprzedzajgcy rok
sprawozdawczy.

§ 16.1. Zestawienie zmian funduszu nalezy sporzadzac¢ stosujgc wytyczne okreslone zatacznikiem nr 5
do zarzgdzenia.
2. W kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére sg wykazane w kolumnach
stan na koniec roku w zestawieniu zmian funduszu za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

§ 17. Informacje dodatkowg nalezy sporzadza¢ stosujac wytyczne okreslone zatgcznikiem nr 6 do
zarzgdzenia.

§ 18.1. Komorka organizacyjna urzedu wiasciwa ds. rachunkowosci budzetu sprawdza i weryfikuje
przediozone jednostkowe sprawozdania finansowe oraz sporzadza fgczne sprawozdanie finansowe
jednostki budzetowej i samorzgdowego zaktadu budzetowego zgodnie z odrebnymi przepisami.

2. Jednostkowe sprawozdania finansowe podlegajg akceptacji Skarbnika Miasta

3. Wyszczegdinione w informacji dodatkowej dane zawarte w sprawozdaniu jednostkowym podlegaja
ocenie w zakresie istotnosci i ujecia ich w informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacii
dodatkowych samorzgdowych jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéw budzetowych.

Rozdziat 3
Jednolite zasady dotyczace ksiggowari wzajemnych rozliczeri pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi Miasta Zielona Géra, ktére uwzgledniane sa w tacznym
sprawozdaniu finansowym

§ 19. Wprowadza si¢ jednolite zasady ewidencji ksiegowej wzajemnych wylaczen: naleznosci
| zobowigzan, przychodéw i kosztéow oraz funduszu jednostki zgodnie z zasadami okreslonymi
W rozporzadzeniu w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
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funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 20.1. Ewidencja do konta pozabilansowego 976 ~Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’

w jednostkach, winna by¢ prowadzona w podziale na jednostki nalezace do grupy jednostek zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do zarzgdzenia.

2. Wprowadza sie podziat analityczny konta na:
1) 976/01 — wylgczenia wzajemnych naleznosci:
2) 976/02 — wytgczenia wzajemnych zobowigzarn:
3) 976/03 — wylgczenia rozliczen przychodéw;
4) 976/04 — wytaczenia rozliczen kosztow;
5) 976/05 — wytgczenia rozliczen z funduszu.

3. Podstawg zapisu na koncie 976 jest PK ,Polecenie ksiegowania”.

4. Zapisow na kontach dokonuije sig nie rzadziej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu.

5. Prowadzona ewidencja podlega uzgodnieniu miedzy jednostkami bedacymi stronami transakgj,
ktora skutkuje powstaniem wzajemnych rozliczen w terminie nie pozniejszym niz do 15 dnia miesigca po
zakonczeniu kwartatu.

§ 21.1. Konto 976/01 stuzy jednostkom do ewidencjonowania naleznosci od jednostek z grupy.

2. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje nalezno$ci zgodnie z pozycjami bilansowymi.

3. Na stronie Wn konta ujmuje sie naleznosci od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie
faktur, rachunkdw i decyzji administracyjnych itp.

4. Na stronie Ma konta ksigguje sie zaptate naleznosci. Saldo konta Wn na dzien 31.12 bedzie
oznaczato stan naleznosci podlegajacym wylgczeniu w sprawozdaniu facznym.

§ 22.1. Konto 976/02 stuzy jednostkom do ewidencjonowania zobowigzan wobec jednostek z grupy.

2. Ewidencja winna by¢ prowadzona na rodzaje zobowigzan zgodnie z pozycjami bilansowymi.

3. Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie
faktur, rachunkow i decyzji administracyjnych itp.

4. Na stronie Wn ujmuje sie zaptate zobowigzan.

5. Saldo konta Wn na dzien 31.12 bedzie oznaczato stan zobowigzan podlegajacych wytaczeniu
w tgcznym sprawozdaniu finansowym.

§ 23.1. Konto 976/03 stuzy do ewidencji narastajaco od poczatku roku do dnia 31.12 przychodéw
bedacych nastgpstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami nalezacymi do grupy.

2. Na stronie Ma konta ujmuje sie wszelkie przychody osiggane w zwigzku z rozliczeniami pomiedzy
jednostkami objetymi sprawozdaniem tgcznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskow i strat w
petnej szczegotowosci.

3. Na koniec roku obroty strony Ma oznaczajg wielko$¢ przychodow podlegajacych wylaczeniu w
tacznym sprawozdaniu finansowym i przenosi sie je na strone Wn.

4. Konto 976/03 na koniec roku nie wykazuje salda.

5. Przychody uzyskane od jednostki bedacej strong transakcji musza byé rowne poniesionym kosztom w
tej jednostce. Ewidencja szczegdtowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze uzyskanych przychodow
wedtug pozycji sprawozdania finansowego — Rachunku Zyskéw i Strat.

§ 24.1. Konto 976/04 stuzy do ewidencji narastajgco od poczatku roku do dnia 31.12 kosztow bedacych
nastepstwem wzajemnych rozliczen $wiadczen pomiedzy jednostkami nalezgcymi do grupy.

2. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty poniesione w zwiazku z rozliczeniami pomiedzy jednostkami
objetymi sprawozdaniem tacznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskéw i strat w petnej
szczegolowosci.

3. Na koniec roku obroty strony Wn konta oznaczajg wielkos¢ kosztéw podlegajacych wytaczeniu z
facznego sprawozdania finansowego.

4. Na koniec roku saldo strony Wn przenosi si¢ na strone Ma tym samym na koniec roku nie wykazujac

salda.
5. Koszty poniesione w jednostce i zaewidencjonowane na koncie 976/04 muszg sie réwnaé uzyskanym

przychodom od jednostki bedacej strong transakcji.
6. Ewidencja szczegotowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze poniesionych kosztéw wediug

pozycji sprawozdania finansowego — Rachunku Zyskow i Strat.

§ 25.1. Konto 976/05 winno stuzy¢ do ewidencji $rodkéw trwatych i $rodkéw trwatych w budowie oraz
wartosci niematerialnych nieodptatnie otrzymanych lub/i przekazanych w ramach grupy jednostek.

2. Na stronie Wn nalezy ksiggowa¢ wartos¢ netto nieodptatnie przekazanych w ciggu roku $rodkow
trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

3. Wartosci muszg by¢ réwne wartoscig zwigkszajgcym na funduszu jednostki otrzymujgcej aktywa.
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4. Na stronie Ma ujmuje sie wartos¢ netto otrzymanych w trakcie roku $rodkow trwatych i srodkow
trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

5. Wartosci musza by¢ réwne zmniejszeniom na funduszu jednostki przekazujgcej aktywa. Ewidencja
powinna byé prowadzona zgodnie z podziatem kont Zespotu 0.

§ 26. W celu prawidlowej ewidencji zdarzen na koncie 976/05 nalezy stosowa¢ nastepujace
ksiegowania przyjecia/przekazania $rodkow trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych:

1) nieodptatne przekazanie:
a) srodkow trwatych warto$é netto + VAT nie podlegajacy odliczeniu - Wn 800 / Ma 011,
b) wartosci niematerialnych i prawnych warto$¢ netto + VAT nie podiegajacy odliczeniu -Wn 800/ Ma
020,
c) srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) - Wn 800 / Ma 080;
d) nieumorzonych pozostatych $rodkow trwatych wartosc netto + VAT nie podlegajacy odliczeniu - Wn
800/ Ma 013;
2) nieodptatne otrzymanie:
a) srodkow trwalych wartos¢ netto + VAT niepodlegajacy odliczeniu - Wn 011/ Ma 800,
b) wartosci niematerialnych i prawnych warto$¢ netto + VAT niepodlegajacy odliczeniu - Wn 020 / Ma
800,
c) srodkow trwatych w budowie (inwestycji) - Wn 080/ Ma 800
d) nieumorzonych pozostatych $rodkéw trwatych wartos¢ netto+ VAT nie podlegajacy odliczeniu - Whn
013/ Ma 800;

§ 27. Jednostka organizacyjna Miasta Zielona Gora jest zobowigzana do przediozenia, fgcznie ze
sprawozdaniem finansowym, wykazéw dotyczacych wzajemnych rozliczeri pomigdzy tymi jednostkami —
wedtug wzoréw okreslonych w § 28.

§ 28. Ustala sie wzory dokumentow dotyczacych wzajemnych rozliczern pomigdzy jednostkami

organizacyjnymi Miasta Zielona Goéra, o ktérych mowa w § 27:

1) arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami Miasta Zielona Goéra - naleznosci i zobowigzania —
zatgcznik nr 7 do zarzadzenia,

2) arkusz wzajemnych rozliczenn miedzy jednostkami Miasta Zielona Géra - rachunek zyskéw i strat —
zatacznik nr 8 do zarzadzenia;

3) arkusz wzajemnych rozliczeri miedzy jednostkami Miasta Zielona Géra - zestawienie zmian w funduszu
jednostki — zatgcznik nr 9 do zarzgdzenia.

Rozdziat 4
Postanowienia koricowe

§ 29. Zobowigzuje sie wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych do dostosowania zapisow
polityki rachunkowosci do przepiséw wprowadzonych niniejszym zarzgdzeniem.

§ 30. Zarzadzenie ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzgdzaniu sprawozdania finansowego za
2018 rok.

§ 31. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Miasta Zielona Gora..

§ 32. Traci moc zarzadzenie nr 69.2013 Prezydenta Miasta Zielona Goéra z dnia 28 stycznia 2013r. w
sprawie ustalenia wzoréw dokumentacji w zakresie wzajemnych wyfaczen naleznosci i zobowigzan,
przychodéw i kosztéw oraz funduszu.

§ 33. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.
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do zarzadzenia n:;ajnggr‘l;

Prezydenta

z dnia

iasta Zielona Gora
listopada 2018 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Miasta Zielona Géra, zobowiazanych do sporzadzania
sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami

Uwaga dot.
Lp. REGON NAZWA MIEJSKIEJ JEDNOSTKI Syn]bol funkcjonowa
_— ORGANIZACYJNEJ m.j.o. nia jednostki
1) 970692171 Bursa Bur
2) 080014617 Centrum Integracji Spotecznej CIS
Centrum Ksztatcenia Ustawicznego .
9 00072807 i Praktycznego CKUIP
Centrum Ksztalcenia Zawodowego . od 01.09.2018
4) 480766324 i Ustawicznego Nr 1 ,,Budowlanka” sy
Centrum Ksztalcenia Zawodowego ; od 01.09.2018
5) 380785920 i Ustawicznego Nr 2 ,,Elektronik” Ckziuz
Centrum Ksztalcenia Zawodowego ; od 01.09.2018
6 380785989 i Ustawicznego Nr 3 ,,Ekonomik” CKziu3
7) 970321180 Centrum Ustug Opiekurniczych Cuo
8) 366215895 Centrum Ustug Wspélnych Cuw
9) 362382225 Dzienny Dom ,,Senior-WIGOR” DDSW
10) 970396544 Dom Pomocy Spotecznej DPS
Dom Pomocy Spotecznej dla Kombatantow
11) 001059308 i1 Jana | embiasa DPSK
HOSPICJUM
12) 971268297 im. Lady Ryder Of Warsaw HOSP
13) 000595074 Izba Wytrzezwien W
14) 970155912 | Komunalny Zaktad Gospodarczy KZG
Komenda Miejska Paristwowej Strazy KMPSP
15) 971181857 PoZarnej
I Liceum Ogdlnoksztatcace
18l $70603053 im. Edwarda Dembowskiego L9
lll Liceum Ogolnoksztatcace
17) FIOAER010 im. prof. Tadeusza Kotarbinskiego L2
V Liceum Ogélnoksztaicgce
18) 978055060 im. Krzysztofa Kieslowskiego VL
19) 080126629 VI Liceum Ogdlnoksztatcace- VILO
Miodziezowe Centrum Kultury i Edukacji
20) 080227141 "Dom Harcerza" MCKIE
im. Janusza Korczaka
21) 006085339 Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej MOPS
22) 000986923 Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji MOSIR
23) 970312560 Miejskie Przedszkole Nr 1 MP1
Miejskie Przedszkole Nr 3
44) ST03E2083 im. ,Misia Uszatka" i




25) 970322072 Miejskie Przedszkole Nr 6 MP6
Miejskie Przedszkole Nr 7

26) 970317013 im. Jana Brzechwy ME7

27) 970322250 Miejskie Przedszkole Nr 8 MP8
»Miejskie Przedszkole Nr 10 z Oddziatami

28) 970325679 Integracyjnymi MP10
Wyspa Dzieci"
Miejskie Przedszkole Nr 11 im. ,,Teczowy

29) 970323284 zakatek” MP11
Miejskie Przedszkole Nr 13

30) 970310494 im. ,Lesne Skrzaty” MP13

31) 970317993 | Miejskie Przedszkole Nr 14 MP14
Miejskie Przedszkole Nr 17

32) 970322037 Chatka Puchatka MP17
Miejskie Przedszkole Nr 18

93 i e ,Czekoladowe Przedszkole” MP1&

34) 970321552 Miejskie Przedszkole Nr 19 MP19
Miejskie Przedszkole Nr 20

3%) D ,Przedszkole pod Topolg" MF20
Miejskie Przedszkole Nr 21

36) 970324289 z Oddziatami Integracyjnymi MP21
im. ,ABC...”
Miejskie Przedszkole Nr 22

37 Wrosieen im. ,Kraina Ekoludkéow” i
Miejskie Przedszkole Nr 25

38) 970323290 im. ,Bajka’ MP25
Miejskie Przedszkole Nr 34

39) §70326822 ,Rozépiewane Przedszkole” e
Miejskie Przedszkole Nr 37

40) 970323321 .POZYTYWKA" MP37

41) 970323396 Miejskie Przedszkole Nr 38 MP38

42) 970321569 Miejskie Przedszkole Nr 39 ,,Stoneczko” MP39

43) 361978789 Miejskie Przedszkole Nr 40 MP40
Noclegownia dla Bezdomnych Oséb

44) 970720832 im. Ojca Stefana Modesta Glorieux NOC

45) 361978861 Ogolnoksztalcaca Szkota Muzyczna | Stopnia | OSMI

46) 081139663 Placowka Opiekuriczo - Wychowawcza Nr 1 POWA1

47) 081139670 Placéwka Opiekuriczo - Wychowawcza Nr 2 POW2

48) 081139686 Placowka Opiekunczo - Wychowawcza Nr 3 POW3

49) 081191468 Placéwka Opiekuriczo - Wychowawcza Nr 4 POwW4

50) 365361873 Placowka Opiekuriczo - Wychowawcza nr 5 POWS

51) 970033273 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna PPP
Powiatowy Inspektorat Nadzoru

52) 971196899 Budowlanego PINB

53) 970534294 Szkota Podstawowa Nr 1 SP1

im. Henryka Sienkiewicza




54) 367990946 Szkota Podstawowa Nr 2 SP2
Szkota Podstawowa Nr 6
B9 HIRSA2090 im. Wiadystawa Broniewskiego PG
Szkota Podstawowa Nr 8
56) 970570195 im. Jana Brzechwy SP8
57) 367990969 Szkota Podstawowa Nr 13 SP13
Szkota Podstawowa Nr 14
58) $70531551 im. Adama Mickiewicza SP14
Szkota Podstawowa Nr 18
59) 970497506 im. Arkadego Fiedlera SP18
Zespot Edukacyjny nr 1
00) areozoney im. Jeana de La Fontaine'a ZE1
61) 978056983 Zespot Edukacyjny Nr 2 ZE2
62) 80461227 Zespot Edukacyjny Nr 3 ZE3
63) 364941901 Zespot Edukacyjny nr 4 ZE4
64) 364941901 Zespot Edukacyjny nr 5 ZE5
65) 364941976 | Zespot Edukacyjny nr 6 ZE6
66) 364942013 Zespo6t Edukacyjny nr 7 ZE7
87) 364942020 Zesp6t Edukacyjny nr 8 ZES8
68) 367990981 Zespo6t Edukacyjny Nr 9 ZE9
Zespot Szkot Ekologicznych
69) 006090932 im. Unii Europejskiej z Oddziatami ZSEkol
Integracyjnymi
Zespot Szkoét Ogdlnoksztatcacych :
70) 970751554 i Sportowych ZS0iS
71) 971234068 Zespot Szkot Specjalnych Nr 1 ZS81
Zespot Szkét Technicznych
) MVTALINN im. Mikotaja Kopernika 25T
Zespot Szkot i Placowek Ksztatcenia .
73) 000190118 Zawodowego ZSiPKZ
74) 970324326 Ztobek Miejski Nr 1 ZM1
75) 970323611 | Ztobek Miejski Nr 4 ZM4
76) 970323462 | Ztobek Miejski Nr 7 ZM7
77) 000654233 Urzad Miasta Zielona Goéra UMzG
78) 970012495 Miejski Zaktad Komunikacji MZK
79) 368268097 Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej ZGKiM
Zesp6t Szkot Budowlanych do 31.08.2018
80) 970552300 im. Tadeusz Kosciuszki o
81) | 970751873 | Zespot Szkot Ekonomicznych 78Ekon | 9051.08.2018
Zespot Szkot Elektronicznych : do 31.08.2018
82) 970604468 i Samochodowych ZSEiS
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zat cze%nr 2

do zarzadzenia mj%. ..... 2018
Prezydenta Miasta Zielona Géra
zdnia "7 listopada 2018 r.

Bilans jednostki budzetowej / samorzadowego zaktadu budzetowego

AKTYWA

A. | A. Aktywa trwate Suma pozycji (I+I1+1lI+1V+V)

l. Wartosci niematerialne i prawne | Saldo konta 020 skorygowane o umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych.

Il. Rzeczowe aktywa trwate Suma pozycji od 1.1 do 11.3
Suma per salda konta 011 skorygowana o umorzenie $rodkéw trwatych

1. Srodki trwate (konto 071), salda konta 016 i 017 skorygowanego o umorzenie (konto
077).

2. | Srodki trwate w budowie Saldo konta 080.

(inwestycje)
3. Zaliczki na srodki trwate w Czes¢ salda Wn konta 201 lub 240 pomniejszone o ewentualne odpisy
budowie aktualizujgce naleznosci w zakresie przekazanych zaliczek na $rodki
trwate w budowie (konto 290).
M. Naleznosci Czesc salda Wn konta 226 (naleznosci, ktorych termin ptatnosci
dtugoterminowe jest dluzszy niz 12 m-cy od dnia bilansowego, z wyjatkiem
naleznosci z tytutu dostaw i ustug, ktére niezaleznie od terminu
wymagalnosci stanowig naleznosci krotkoterminowe) lub 240
pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce (konto 290).
I\V. | Dlugoterminowe aktywa Saldo Wn konta 030 pomniejszone o odpisy aktualizujgce
finansowe dtugoterminowe aktywa finansowe (konto 073).
V. Warto$¢ mienia Saldo konta 015.
zlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe Suma pozycji (I+I+1+1V)

l. Zapasy Suma pozycji od .1.1.1 do .1.4

15 Materiaty Wykazuje sie saldo Wn konta 310 oraz saldo Wn konta 300 dot.
materiatow skorygowane o stan odchylen dotyczacych zapasow
materiatow.

2. Potprodukty i produkty w toku W jednostkach, ktére ewidencjonujg koszty na kontach zespotu 5
wykazuje sie saldo Wn konta 500 oraz 530, natomiast w
jednostkach ktore ujmujg koszty na kontach zespotu 4 wykazuje
sie saldo Wn konta 600 dot. ewentualnie poffabrykatow.

3 Produkty gotowe Saldo Wn konta 600 skorygowane o saldo konta 620 w zakresie
wartosci produktow

4. Towary Stan zapasow towaréw zaewidencjonowany na koncie 330




skorygowane o wystepujgce odchylenia od cen ewidencyjnych
towardw (konto 340) oraz saldo Wn konta 300 w zakresie
towarow w drodze
1. Naleznosci krétkoterminowe Suma pozycji od I1.1.1.-11.1.5.
1o Naleznosci z tytutu Saldo Wn konta 201 pomniejszone o odpisy aktualizujgce
dostaw i ustug naleznosci (konto 290).
Naleznosci od budzetow Saldo Wn konta 225.
Naleznosci z tytutu Saldo Wn konta 228 w czesci naleznosci od ZUS dotyczacej
ubezpieczen spofecznych i rozrachunkow z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,
innych $wiadczen skladek na Funduszu Pracy (nadpfaty).
4, Pozostate naleznosci Suma sald strony Wn pozostatych kont nie ujetych w innych pozycjach
pomniejszona o ewentualne odpisy aktualizujace te naleznoséci (konto
290).
LA Rozliczenia z tytutu Suma Wn konta 222 oraz Wn konta 223.
$rodkow na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych
. | Krétkoterminowe Suma pozycji od I11.1.1-11.1.7
aktywa finansowe
s Srodki pieniezne w Saldo Wn konta 101
kasie
2 Srodki pieniezne na Sume sald koricowych kont 130, 131, 132, 135 oraz 139.
rachunkach bankowych
3. Srodki pieniezne paristwowego | Saldo konta 136.
funduszu celowego
4. Inne $rodki pieniezne Warto$c posiadanych czekéw obcych, weksli ptatnych do 3
miesigcy od daty wystawienia zaewidencjonowanych na koncie
140, oraz $rodkéw pienieznych w drodze 141.
5. Akcje lub udziaty Czesc salda konta 140 dotyczaca akcji i udziatéw nabytych w
celu odsprzedazy w roku obrotowym.
6. Inne papiery Czesc¢ salda konta 140 w zakresie papieréw warto$ciowych
wartosciowe innych niz akcje czy udziaty o terminie wykupu powyzej 3
miesiecy do 1 roku
T Inne Ujmuje sig saldo konta 140 pomniejszone o warto$¢ wykazang w
krotkoterminowe pozycji B.IIl.1.4., B.Ill 1.5, B.lll 1.6.
aktywa finansowe
IV. | Rozliczenia miedzyokresowe Saldo Wn konta 640.




PASYWA

A. Fundusz

Suma (I+1I+1lI+IV+V)

l. Fundusz jednostki

Saldo konta 800.

1. Wynik finansowy
netto

Kwota powinna by¢ zgodna z pozycjg K. Zysk(strata) brutto
w rachunku zyskoéw i strat sporzgdzanym za ten sam okres

sprawozdawczy.

1. Zysk netto (+)

Saldo Ma konta 860

2 Strata netto (-)

Saldo Wn konta 860

Ill. | Nadwyzka srodkow
obrotowych (-)

Saldo Wn konta 820.

IV. | Odpisy z wyniku
finansowego (-)

Nie dotyczy zaktadéw budzetowych oraz jednostek
budzetowych i powinna wykazywac kwote zero

V. Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

Saldo konta 855.

B. Panstwowe
Fundusze Celowe

Czeéc¢ salda konta 853 w zakresie funduszy celowych

C. | Zobowiazania i

rezerwy na zobowigzania

Suma poz. I+ 11+l

l. Zobowigzania
diugoterminowe

Saldo Ma kont rozrachunkowych zespotu 2 w czesci
dotyczacej zobowigzan o terminie ptatnosci diuzszym niz 12
miesigcy od dnia bilansowego z wyjatkiem zobowigzan z
tytulu dostaw i ustug, ktére niezaleznie od terminu

wymagalnosci stanowig zobowigzania krotkoterminowe

1. Zobowigzania
kréotkoterminowe

Suma pozycji od 1 do 7

1 Zobowigzania z

tytutu dostaw i ustug

Saldo Ma konta 201 plus czes¢ salda Ma konta 300 w zakresie
dostaw lub ustug niefakturowanych

2. Zobowigzania wobec

budzetow

Saldo Ma konta 225

3. Zobowigzania z
tytutu ubezpieczen i

innych swiadczen

Saldo Ma konta 229 (dot. zobowigzan wobec ZUS z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, sktadek na Fundusz
Pracy)

4. Zobowigzania z
tytutu wynagrodzen

Saldo Ma konta 231 (zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen, w tym dodatkowego wynagrodzenia rocznego)

b: Pozostate

zobowigzania

Suma sald kont Ma 221, Ma 234 oraz czesc¢ salda Ma konta 229
dotyczgca zobowigzan z tytutu wptat na PFRON, czesc salda Ma konta
226 i sumy do wyjasnienia ujete na koncie 245, czes¢ salda konta 240
z wylgczeniem kwoty wykazanej w poz. Il 1.6

6. Sumy obce (depozytowe,

zabezpieczenie wykonania

umow)

Czesc¢ salda Ma konta 240 odpowiadajgcej zobowigzaniom z
tytutu kaucji gwarancyjnych, depozytow oraz zabezpieczenia
wykonania umow

N




Rozliczenia z tytutu
srodkow na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych

Saldo Ma konta 222 oraz Ma konta 223

Rezerwy na
zobowigzania

Odzwierciedlenie kwoty stanu rezerw wystepujgcej na koncie
840 oraz czesciowe saldo Ma konta 640 zwigzane z biezgcg

dziatalnoscia
D. Fundusze specjalne Suma wierszy 1 + 2
1. Zaktadowy Fundusz Saldo Ma konta 851
Swiadczen Socjalnych
2 Inne fundusze Czes$¢ konta 853 w zakresie pozostatych funduszy specjalnego
przeznaczenia, jak: fundusz nagréd, fundusze motywacyjne
E. Rozliczenia Suma (I+l)

miedzyokresowe

Rozliczenia
miedzyokresowe przychodow

Saldo konta 840 skorygowane odpowiednio o kwote rezerw
wykazanych w poz. Ill.

Inne rozliczenia
miedzyokresowe

Saldo Ma konta 640 pomniejszone o kwote wykazang w poz.
1l (Rezerwy na zobowigzania)
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1. Zestawienie sald do bilansu na dzien

Prezydenta ?
z dnia "2

Wzory dokumentow, ktore nalezy przediozyé¢ wraz z bilansem

za}iﬂ nr 3
________ 2018

do zarzadzenia n

asta Zielona Gora
listopada 2018,

Salda na koniec okresu
Symbol Salda na poczatku roku sprawozdawczego (przed | Salda w bilansie zamkniecia
Konto - nazwa rzeksi niami i
konta p siegowaniami rocznymi)
W-n Ma W-n Ma W-n Ma
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




2. Specyfikacja sald naleznoéci krotkoterminowych wg. stanu na dzieri 31 grudnia .........

. taczna wartodd - ;.
e .N[ m Tsfaw“ i e ..
Lp. ; Tytul naleznosci L  Uwagi
W-n -
i - z tytulu naleznosci publicznoprawnych
2. - z tytulu nienaleznie pobranych swiadczen
3. - z tytulu najmu i dzierzawy pomieszczen uzytkowych
4. - 2 tytutu najmu lokali mieszkalnych
5. - Z tytulu $wiadczonych uslug
6. - Z pozostatych tytutow
Razem
3. Specyfikacja sald naleznosci wymagalnych wg. stanu na dzieri 31 grudnia .........
g T T e =
. "0“ mm; W naleznosci Uwagi
W-n ktérych saldo dotyczy e

- Z tytulu naleznoSci publicznoprawnych

- Z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen

- Z tytulu najmu | dzierzawy pomieszczen uzytkowych

- z tytulu najmu lokali mieszkalnych

- z tytulu Swiadczonych ustug

- Z pozostalych tytutow

Razem

* Prosze opisac i wyjasni¢: - jakie dziatania windykacyjne podjeto; jakie sa przeszkody w wyegzekwowaniu naleznosci




4. Odpisy aktualizujace naleznosci

wg. stanu na dzien 31 grudnia .........

taczna wartosé
N honts i llosé kontrahentow,
Lp. : odpisu ktorych saldo Tytul naleznosci Uwagi
b
: d’:iragr: aktualizujacego dotyczy
naleznosci
1. - Z tytulu naleznosci publicznoprawnych
2 - z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen
3 - Z tytulu najmu i dzierzawy pomieszczen uzytkowych
4. - Z tytutu najmu lokali mieszkalnych
5. - 2 tytutu Swiadczonych ustug
6. - Z pozostatych tytutow
Razem
5. Specyfikacja sald zobowigzan konta rozrachunkowego nr.......... wg. stanu na dzien 31 grudnia .........
Saldo Data
Lp. Ma Kontrahent Tytut zobowigzania - opis | powstania Uwagi
rozrachunku

Razem




6. Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok

Nazwa jedostki organizacyjnej:

Data ztozenia dokumentow

Przedtozone dokumenty

1 |bilans jednostki

2 |rachunek zyskow i strat

3 |zestawienie zmian w funduszu jednostki

4 |Informacja dodatkowa

5 zestawienie obrotow i sald kont ksiegi
gtownej
POTWISTAZENTE Sald TACNUNKOW DanKOWyCH -

6 |kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z
orvainatem

7 |specyfikacja sald kont rozrachunkowych

8 wykaz naleznosci i zobowigzan dotyczacych
wzajemnych rozliczen

9 wykaz przychodow i kosztdw dotyczacych
wzajemnych rozliczen

10 wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu
jednostki

11 |inne dokumenty i wyjasnienia

12

Inne uwagi

Imig i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Data i podpis

Przyjeto sprawozdanie finansowe

dnia:

podpis Skarbnika Miasta:

< A
. PRELYDENTH e
S5t BRIK MIASTA ¥ mea'_hw'
'. ngr ?ize;stenc prezvde™™

Emilia Wojtlusciszymn




zat czn%nr 4

do zarzgdzenia nr' .9~ 2018
Prezydenta Igasta Zielona Gora
z dnia A listopada 2018 r.

Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy)

Nazwa pozycji w rachunku zyskéw i strat

Jednostki budzetowe | Samorzadowe

zaktady budzetowe

A. Przychody netto z podstawowej Suma pozycji od A.l do A.VI
dziatalnosci operacyjne;j:
I Przychody netto ze sprzedazy produktow Stan koncowy Ma konta 700
Il. Zmiana stanu produktow (zwiekszenie - Saldo konta 490 przenoszone na koniec
wartos¢ dodatnia, zmniejszenie - warto$c roku na konto 860
ujemna ) Saldo Ma- wykazac ze znakiem +
Saldo Wn - wykazac ze znakiem -
. Koszt wytworzenia produktow na wtasne Saldo Ma konta 760 w czesci wartosci
potrzeby jednostki obrotow wewnetrznych
V. Przychody netto ze sprzedazy towarow i Suma zapisow na kontach: strona Ma konta
materiatow 730 + Ma konta 760 w czesci odpowiadajgcej
przychodom ze sprzedazy materiatow
V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci Nie dotyczy Stan koricowy
podstawowej Ma konta 740 (w
zakresie dotacji
na finansowanie
dziatalnosci
podstawowej)
VI Przychody z tytutu dochodéw budzetowych Stan koncowy Ma konta Nie dotyczy
720
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej Suma pozycji od B.l do B.X
l. Amortyzacja Saldo Wn Konta 400
Il. Zuzycie materiatéw i energii Saldo Wn konta 401
M. Ustugi obce Saldo Wn konta 402
V. Podatki i optaty Saldo Wn konta 403
V. Wynagrodzenia Saldo Wn konta 404
VI, Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia Saldo Wn konta 405
dla pracownikow
VIl. | Pozostate koszty rodzajowe Saldo Wn konta 409 z wylaczeniem kwot
wykazywanych w poz. IX, X
VIIl. | Wartosc¢ sprzedanych towaréw i materiatow Strona Wn konta 730 plus Wn 761 w




czesci dotyczacej osiggniecia kosztow
zwiazanych ze sprzedanymi towarami i materiatami

IX. Inne $éwiadczenia finansowane z budzetu Saldo Wn konta 409 (w Nie dotyczy
czesci wartosci innych
Swiadczen
finansowanych z
budzetu) — m.in. § 303,
304, 305, 311, 321, 323,
324, 325, 326, 413 (w
czesci skfadek
optacanych np. na
podopiecznych), 429
X. Pozostate obcigzenia Czesc salda Wn konta Nie dotyczy
409 pomniejszona o
pozycje VIl i IX lub
inne dodatkowe konto
zespolu 4 np. 411.
C. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B)
(A-B)
D. Pozostate przychody operacyjne Suma pozycji od D.I. do D.III.
I Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow Saldo Ma konta 760 w czesci wartosci
trwatych zysku ze zbycia niefinansowych aktywow
trwatych
Il Dotacje Nie dotyczy Czes¢ stanu
koncowego Ma
konta 760 (w zakresie
dotacji celowych nie
ujetych w poz. A.1.1.)
M. Inne przychody operacyjne Strona Ma konta 760 w czesci wartosci
innych pozostatych przychodow
operacyjnych
E. Pozostale koszty operacyjne Suma pozyciji od E.l do E.II
l. Koszty inwestycji finansowane ze $rodkow Saldo Wn 740
wilasnych samorzgdowych zaktadow
budzetowych i dochodéw jednostek
budzetowych gromadzonych na wydzielonym
rachunku
Il Pozostate koszty operacyjne Saldo Wn konta 761
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E)
(C+D-E)
G. Przychody finansowe

Suma pozycji od G.l do G.III.

Dywidendy i udzialy w zyskach

Saldo Ma konta 750 Nie dotyczy




(w czesci dot. Dywidend i
udziatow w zyskach)

-§ 073,074
Il. Odsetki Saldo Ma konta 750 (w czesci wartosci
otrzymanych lub naleznych odsetek)
M. Inne Saldo Ma konta 750 (w czesci nie ujetej w
poz. G .|, II)
H. Koszty finansowe Suma pozycji od H.l do H.II
l. Odsetki Strona Wn konta 751 w czesci dotyczacej
zaptaconych odsetek, pomniejszona o
kwote odpowiadajacg odsetkom od
inwestycji w okresie realizacji
§ 456, 457, 458, 465, 466, 467, 468, 807, 811
Il. Inne Strona Wn konta 751 pomniejszona
odpowiednio o kwote wykazang w poz. H.I.
I; Zysk ( strata ) brutto ( F+G-H ) (F+G-H)
J. Podatek dochodowy Nie dotyczy Stan koricowy Wn
konta 870
K. Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku Saldo Wn konta 820 stanowiace
(zwigkszenia straty ) oraz nadwyzki rownowartos¢ srodkéw podlegajacych
srodkéw obrotowych odprowadzeniu do 5 stycznia roku nastepnego
L. Zysk ( strata ) netto (1 -J -K) (I-J-K)

W Z. PHEZYDEﬁA MIASTA
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zs}:;iw nr 5

do zarzadzenia nr "7...7...2018
Prezydenta ?iasta Zielona Géra

zdnia/’/. listopada 2018r.

Zestawienie zmian Funduszu jednostki

Wyszczegoblnienie Jednostki Samorzadowe
budzetowe zaktady budzetowe

. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) | Saldo Ma konta 800 na dzien
01.01.XXr.

1. Zwiekszenia funduszu (z tytutu) Suma pozycji od 1.1. do 1.10.

1.1. | Zysk bilansowy za rok ubiegty Stan poczatkowy konta 860 (saldo Ma
przeksiggowane na konto 800 bilans
pasywa pozycja A.ll.1.1. stan na
poczatek roku)

1.2. | Zrealizowane wydatki budzetowe Kwota zrealizowanych Nie dotyczy
wydatkow rowna sumie
wydatkow
wykonanych
wykazanych w
sprawozdaniu RB 28S
(Strona Wn konta 223)
oraz wydatkow objetych
planem wydatkow
niewygasajgcych.

1.3 Zrealizowane ptatnosci ze srodkow Nie dotyczy Nie dotyczy

europejskich

1.4. | Srodki na inwestycje Wydatki budzetowe, Strona Wn
z ktorych sfinansowano konta 131 plus
inwestycje strona strona Wn konta
Whn konta 810 plus 740 lub 840
saldo Wn konta 740
lub 840,

odzwierciedleniem
winno by¢ suma (§
605, 606)
wykazanych

w sprawozdaniu Rb-
288




1.5.

Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych

Pozycje te wypetnia sie, gdy w danym
roku wystapi urzedowa aktualizacja
wyceny $rodkow trwatych.

1.6.

Nieodptatnie otrzymane $rodki trwale i srodki
trwate w budowie oraz wartosci niematerialne i

prawne

Nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych
zaewidencjonowane na koncie WWn 011 (wartos¢
netto), strona Wn konta 020 skorygowane o
umorzenie, Srodki trwate w budowie

konto Wn 080

1.7.

Aktywa przejete od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek

Strona Wn kont zespotu ,2" (wartos¢ aktywow
przejetych od zlikwidowanych lub potaczonych
jednostek)

1.8.

Aktywa otrzymane w ramach centralnego

zaopatrzenia

Wartos¢ srodkow obrotowych
przyjetych w ramach centralnego
zaopatrzenia zaewidencjonowanych na
kontach np. 013, 310, 330

1.9.

Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok
biezacy

Pozycja ta nie wystepuje w
jednostkach i zaktadach budzetowych

Inne zwiekszenia

W pozycji tej ujmuije sie zwiekszenia funduszu
nieujete w pozycjach 1.1. — 1.9. — strona Wn konta np.
011, 080, 016, 017 (np. wartosci ujawnionych
nadwyzek inwentaryzacyjnych

podstawowych $rodkow trwatych, srodkow trwatych w
budowie, podstawowych wartosci

niematerialnych i prawnych, débr kultury, skutki
finansowe korekty btedu podstawowego z lat
ubiegtych zwigkszajgce fundusz jednostki).

Zmniejszenia funduszu jednostki

Suma poz. od 2.1. do 2.9.

2.7

Strata za rok ubiegty

Strata bilansowa roku ubiegtego
przeniesiona z Wn konta 860

2.2,

Zrealizowane dochody budzetowe

Strona Ma konta 222 Nie dotyczy
- warto$¢ wykonanych
dochodow

budzetowych —
przenoszonych w

ciagu roku na

podstawie

sprawozdan
budzetowych RB 27S na
fundusz.

2.3.

Rozliczenie wyniku finansowego i srodkow
obrotowych za rok ubiegty

Strona Ma konta 820 =
przeksiegowanie

Nie dotyczy

nadwyzki srodkow

obrotowych




samorzgdowych zaktadow
budzetowych
za rok ubiegly.

2.4

Dotacje i $rodki na inwestycje

Przekazane dotacje i Zmniejszenie funduszu o

srodki na inwestycje kwote dotacji celowych na
zaewidencjonowane inwestycje podlegajacg
na stronie Ma konta zwrotowi do budzetu np. z
810 tytutu odliczenia

podatku VAT lub $rodki
niewykorzystane
(zaksiegowana pod datg
31.12 Wn 800 fundusz w
majatku

trwatym, Ma 225).

2.5.

Aktualizacja wyceny srodkow trwatych

Pozycje te wypeinia sie, gdy w danym
roku wystapi urzedowa aktualizacja
wyceny srodkow trwatych.

2.6,

Warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych srodkow trwatych i srodkow
trwatych w budowie oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

Wartos¢ netto (nieumorzona) podstawowych srodkow
trwatych, $rodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych —

sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych (strona
Ma konta 011 minus WN konta 071 plus strona Ma
konta 020 minus Wn konta 071 plus

strona Ma konta 080)

27.

Pasywa przejete od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek

Wartos¢ pasywow przejetych po zlikwidowanych
lub potgczonych jednostkach ujeta na kontach zespotu
2 oraz na kontach 800, 853.

2.8.

Aktywa przekazane w ramach centralnego

zaopatrzenia

Wartos¢ srodkow przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia zaewidencjonowane
na koncie 310, 330.

29

Inne zmniejszenia

Zmniejszenia funduszu nieujete w pozycjach 2.1. —
2.8. — m.in. odpisane koszty inwestycji zaniechanych,
wartos¢ nieumorzona podstawowych srodkéw
trwatych wycofanych z

uzytkowania w wyniku likwidacji lub utraty
ekonomicznej przydatnosci, rozliczenie kosztow
inwestycji (wyksiegowanie umorzenia ,pierwszego
wyposazenia”), skutki finansowe korekty btedu

podstawowego z lat ubiegtych zmniejszajgce fundusz.

Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

Stan koricowy konta 800
Kwota powinna by¢ zgodna z pozycja pasywa A.l.

Bilansu jednostki

Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

Suma pozycji od 3.1 do 3.3

zysk netto

Stan koncowy Ma 860 - pozycja ta musi by¢ zgodna z

n




pozycjg A.Il.1 pasywow w bilansie _‘

strata netto Stan koncowy Wn 860 - pozycja ta musi by¢ zgodna z
pozycjg A.1l.2 pasywéw w bilansie; (-)
nadwyzka srodkow obrotowych samorzadowych | Nie wystepuje Stan koncowy Wn 820 —
zakfadow budzetowych pozycja ta
musi by¢ zgodna z
pozycjg A.lll
pasywow w bilansie; (-)
Fundusz (lI+,-11l) Pozycja powinna by¢ zgodna z pozycja A

pasywow w bilansie.
Fundusz jednostki po uwzglednieniu kwot

podlegajacych przeksiegowaniu na konto 800 w roku
nastepnym

2. PREDYDENTA MIASTE

iszuk
-inz Krz) sz0 rcmia
mgr | Zast@PCd Prez




Prezydenta ?asta Zielona Goéra
zdnia 12, listopada 2018 r.

INFORMACJA
DODATKOWA

NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI

Sprawozdanie finansowe za okres
01.01.20XX R. - 31.12.20XX R.



Oswiadczamy, ze:

1.. Sprawozdanie (nazwa JOdNOSHKI). ... e immiivim s s ssvesis s vsnseses

zsiedzibgW .........oooeeeeiiieeeiiieee e za Tok 20XX, na ktore skiadajg sie:

- bilans tj. aktywa i pasywa

- rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy)

- zestawienie zmian w funduszu jednostki

- informacja dodatkowa,

sporzadzone zostalo zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie ksigg
rachunkowych, ktére zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczace
okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wiasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaly wszystkie zdarzenia, ktére nastapity po dacie
bilansu i mogtyby mie¢ wplyw na trafno$¢ sformutowania opinii o prawidtowosci i rzetelnosci
naszego sprawozdania oraz ocene sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

3. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostat wypetniony zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujete w ksiegach rachunkowych.

4. Posiadamy petng swiadomos¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ i
rzetelnos¢ przedkiadanego sprawozdania oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia
ksigg rachunkowych i dowodow ksiegowych.

(Pieczec i podpis) (Piecze¢ i podpis)
Osoba odpowiedzialna za Kierownik Jednostki organizacyjnej
prowadzenie ksiag

rachunkowych



. WPROWADZENIE
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Sprawozdanie finansowe (Nazwa JEANOSEKI) ............ccov oo , Z siedzibg

W oo .. zostato sporzgdzone zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz U. z 2018 poz. 385 tj. z pézn. zm.) z uwzglednieniem zasad okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, parnstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie]
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

Jednostka, ze wzgledu na specyfike dziatalnosci oraz potrzeby organu nadzorujgcego sporzadza
sprawozdanie finansowe ze szczegblowoscig wiekszg niz okreslona w cyt. wyzej rozporzgdzeniu

Ministra Finansow.

(nazwa jednostki) ................ e dziata na podstawie
Do zadan Jednostki nalezy (wg rodzajow dziatalnosci):
Dziatalno$¢ podstawowa:
Ve
2
Ve
Dziatalnos¢ drugorzedna:
>
>
>
Forma organizacyjno-prawna jednostki: (niewfasciwe skreslic)
- jednostka budzetowa Jednostki Samorzadu Terytorialnego - Miasto Zielona Goéra
- samorzadowy zakiad budzetowy Jednostki Samorzadu Terytorialnego - Miasto Zielona Goéra.

W skiad jednostki organizacyjnej nie wchodzg inne wewnetrzne jednostki organizacyjne

sporzadzajgce samodzielne sprawozdanie finansowe.

1. Okres objety sprawozdaniem finansowym
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 20XX roku do 31 grudnia 20XX roku oraz
poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia 20XX roku do 31 grudnia 20XX roku.

2. Zatozenie kontynuacji dziatalnosci
Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dziatalnosci

gospodarczej przez (nazwa jednostki) ... w dajgcej sie

"



przewidzie¢ przysziosci, gdyz nie istnieja okolicznosci wskazujgce na zagrozenie kontynuowania
przez nig dziatalnosci.

3. Przyjete zasady rachunkowosci
Metody wyceny aktywow i pasywow oraz metoda sporzadzania rachunku zyskow i strat

W roku obrotowym ................... stosowano zasady wynikajgce z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2018 poz. 395 tj. z pdzn. zm.) z uwzglednieniem szczegdlnych zasad wyceny
zawartych w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

Srodki trwate

Srodki trwate wyceniane byty wedtug .............................

Wartosci niematerialne i prawne
Wartosci niematerialne i prawne wyceniane byty wedtug .........................

Nieruchomosci ewidencjonuje sie i wycenia wediug

Udzialy (akcje) w innych jednostkach i inne trwate aktywa finansowe

Udzialy i akcje zostaty wycenione wedtug

Naleznosci

Naleznosci wycenione zostaty w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci.

Zapasy materiatéw, towarow, produktéw gotowych, pétproduktéw i produktéow w toku
wycenia siewediug ...................

Inwestycje krétkoterminowe wycenia sie wediug

»Odpis aktualizujacy naleznosci w kwocie..............dotyczy:
- (nalezy rozbi¢ wg tytutéw z wyszczegoéinieniem kwot).”

4. Inne informacje majace istotne znaczenie dla rzetelnosci sprawozdania
- np. Czy zmienione zostaty w okresie objetym sprawozdaniem zasady rachunkowosci



Il. DODATKOWE INFORMACJE | OBJASNIENIA

1. SzczegOtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych.

Tabela 1. Zmiany stanu wartosci poczatkowe] wartosci niematerialnych i prawnych oraz
rzeczowych aktywow trwatych

Ogétem |
b 4 ¢ wartodel poczq | Ogdtam 4 /| .
(brutto) - stan na » : : i = ~ —stan na konlea
Lp il wartodei | . | wartosci :
obratowego rarel . | aow] +6-10) ¥
: . nal ie inne | likw inne | Tr0s9 3
£ 2 ‘J!:E‘ 4 5 ] ﬂ;ﬂ —";%' [] ;. T 1

|Wartodel niemateriaine |

L__prawns
i |Ra aktywa trwale
1. |Srodi trwale

1.1, |Grunty

-'w tym grunty stanowigce
|wiasnodd JST przekazane w
|utytkowanie wisczyste innym
podmictom

Budynki | lokale | obiekty

1.2. [intynierii Igdowe] | wodnej
Urzgdzenia techniczne i
1.3, |maszyn;

1.4, |Srodki

1.5._|inne srodki trwate
Srodki trwale w budowie
2. inwe o |

Zaliczki na grodki trwale w
3. |budowie (inwestycje}

Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywow
trwatych

G warodcl poczy g g & g /| Ogotem
Umorzenie -stan na umaorzenia Ogdtem xwighstenie umorzenia ]! um';z" an
is poszatal rokii o L i o koniec e
obrotowego amortyzacja : [H+a+5) zbycie . poczathowe] |
L za okres skladnikdw e : = T+8+8) »
- il !Emd. aktualizacja inne M) ow| a inne
[ 5 3 4 Tk 3 35 { [] 10 il

(Wartodei niematerialne |
I prawne

il. _|Rzeczowe aktywa trwale

1. |Srodki trwate

1.1, |Grunty

badi LLLE L L b
|wiasnodt JST przekazane w

uzytkowanie wieczyste innym
podmioctom

Budynki | lokale i obiekty

1.2 |intynieril ladowe] | wodne,

Urzgdzenia techniczne |
1.3, |maszyny

1.4. [Srodki transporty hE

1.5. |inne srodki trwale

Srodki trwate w budowie
2. |[inwestycje)

| Zaliczkl na &rodki rwale w

{3._|budowie {inwestycje)




2.

3. Odpisy aktualizujgce wartos$¢ aktywow trwatych

Informacja o aktualnej wartosci rynkowej srodkéw trwatych, w tym débr kultury (jesli dane sg w

posiadaniu jednostki)

Tabela 3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywow trwatych

Stan : ; :..'; . e

Stan odpisow na

y “\ .u_ c_..g.'a. o poczatek okresu a‘"‘* m e koniec okresu

1.  |Wartosci ni terialne i prawne
2. |Srodki trwate

Srodki trwate w budowie
3. |(inwestycje)

Zaliczki na srodki trwale w budowie
4. |(inwestycje)
5.1. |Akcje i udzialy
5.2. |Inne papiery wartosciowe

Inne diugoterminowe aktywa
5.3. |finansowe

Razem diugoterminowe aktywa
5. [|finansowe
6. |Ogélem (1+42+3+4+5)




4. Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyécie
Tabela 4. Grunty uzytkowane wieczyscie
Lp i Wyszczegeinienie wiig s Zwiekszenia Zmniejszenia  [Stan na koniec okresu
(nr dziatki, nazwa)
1 2 3 4 5 T
i powierzchnia (m?)
w ozl
5 P ia_(m2)
wartosé w zl
powierzchnia (m2)
w zl
P hnia_(m2)
wartosé w zi
powi (m2)
Ogétem jwaredc wal

5. Warto$¢ nieamortyzowanych

lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych,

uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytulu umoéw

leasingu

Tabela 5. Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane (ewidencjonowane pozabilansowo)

uzywane na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych, w tym z tytutu leasingu

Lp Wyzu-m_ﬂ;ib-

Stan na poczatek
okresu

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Stan na koniec okresu

1.  |Grunty

2. |ladowej i wodnej

Budynki i lokale i obiekty inzynierii

3. |Urzadzenia techni

zne | maszyny

4. |Srodki transportu

5. |Inne Srodki trwale

6. |Ogélem (1+2+3+4+5)




6. Liczba oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz

diuznych papieréw wartosciowych
Tabela 6. Liczba i warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji, udziatow i

diuznych papieréw wartosciowych

5 Han A3 pocTARR Ok Twighszents Immeizenis Viaa np koalec OLresy
. 1o s row s owm wardoso | e wariets
: s T S T I BT i 3 e S S (RSO WS
1. |ancje
|2 |uazaey

B

Dfuzne o8 plery w Bro S0iow ¢

ihAe Dagiery waroDiow e

¥

Informacja o odpisach aktualizujgcych wartosci naleznosci

Tabela 7. Informacja o odpisach aktualizujgcych wartosci naleznosci

e ; Zmniejszenia
- - Stan na poczatek |  2wigkszenia Stan na koniec
Lp wwm grup naleznosci Kresu odpisu w roku okresu
' . wykorzy rozwiazanie razem
1 2 3 4 5 6 T

Grupa 1 - z tytulu naleznosci
1. publicznoprawnych 0,00 0,00

Grupa 2 - z tytulu nienaleznie pobranych
2, |Swiadczen 0,00 0,00

Grupa 3 - z tytulu najmu i dzierzawy
3 pomi i uzytkowych 0,00 0,00

Grupa 4 - z tytulu najmu lokali
4 ieszkalnych 0,00 0,00/
5§  |Grupa 5 - z tytulu $wiadczonych uslug 0,00 0,00
6 Grupa 6 - 2__r tytL 0,00 0,00

Razem (1+2+3+4) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00




8. Stan rezerw wedtug celu ich utworzenia

Tabela 8. Informacja o stanie rezerw

Lp Wy golnienie rodzaj wg. | stan na poczatek Zwigkszenia : el o Stan na koniec
celu utworzenia ' okresu odpisuw roku | - okresu

o . wykorzystanie rozwigzanie _ razem
i 2 3 7 5 e 8 —t 7

1. |Grupa 1- opis

2. |Grupa 2 - opis

3 Grupa 3 - opis

4. |Grupa 4-p

Razem (1+2+3+4)

9. Zobowigzania diugoterminowe

Tabela 9. Zobowigzania dlugoterminowe - pozostaly okres spiaty

. Okres wymagalnosci :
Lp Sl _ powyke| 1 roku do 3 lat powytej 3 lat do 5§ lat powyiej 5 lat . Razem
w“”m stan na poczgtek| stan na koniec stan na poczatek| stan na koniec stan na stan na koniec - stan na stan na koniec
 okresu okresu okresu okresu poczatek okresu okresu poczatek okresu|  okresu
i 3 T ¢ 3 & 7 & 5

1.

FA

3

_|Razem

10. Zobowigzania wynikajgce z zawartych umoéw leasingu ....................... zh w tym
(kwalifikowane zgodnie z przepisami podatkowymi) do umow:
- z tytutu leasingu finansowego ......................... zt
- z tytutu leasingu zwrotnego .............ccoceeev e Zh

Prosze wyszczegolni¢ i opisac: jakie umowy zawarto, co jest przedmiotem umowy, czas ich
trwania, warto§¢ umowy




11. Zobowigzania zabezpieczone na majgtku jednostki

Tabela 10. Zobowigzania zabezpieczone na majatku jednostki

Lp Kwota zobowiazania yRzcaeg nﬂ g::: .t;:n n;;_cllanmr Kwota zabezpieczenia
. T 2 3
1.
2.
3.
4.
5.
& [Rexem
12. Zobowigzania warunkowe w tym: udzielone poreczenia i gwarancje
Tabela 11. Zobowigzania warunkowe (w tym: udzielone poreczenia i gwarancje)
i ~ warunkowego) oy ] Kivota zabe zpieczenia
1 2 3
1.
2.
3.
4
5.
&M ......
N0



13. Istotne pozycje czynnych i biernych rozliczen migedzyokresowych w tym: warto$¢ czynnych

rozliczeri miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych
finansowych sktadnikéw aktywow a zobowiazaniem zapiaty za nie

Tabela 12. Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe

Lp

Wyszczegéinienie

Stan na poczatek okresu Stan na konlec okresu

Razem bierne rozli ia migdzyok

14. Otrzymane przez jednostke gwarancje i poreczenia niewykazane w bilansie

Tabela 13. Naleznosci warunkowe (w tym: otrzymane poreczenia i gwarancje)

Wymagbln!ﬁ;i;?'{i‘;:dza] naleznosci Kwota otrzymanych Kwota zobowigzaii zabezpieczonych
Lp ' warunkowych) poreczen i gwarancji | otrzymanymi gwam_wamt i poreczeniami

o P R

2.

3.

4,

5.

6. |Razem 0,00

M




15. Kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Tabela 14. Wyptacone $rodki na $wiadczenia pracownicze

Lp Wyszczegéinienie | Wartosé za poprzedni okres | Wartosé za obecny okres
1. |Wynagrodzenia oraz skiadki spoleczne

2.  |Nagrody jubil

3. |Odp y emerytalne i inne swiad i leine z tytulu r i i pracy

4 QOdziez ochronna i rob oraz ekwiwalenty wynikajgce z zasad BHP

5 Badania lekarskie wsteg L ik

e - ! Ia& —

16. Inne istotne informacje

17. Wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow
Tabela 15. Odpisy aktualizujgce warto$¢ zapasow

3 |Grupa 3

4. |Grupa 4

|Razem (142+3+4)

13



18. Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powigkszyty koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Tabela 16. Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie

Koszt wytworzenia w ubleglym roku Koszt wytworzenia w bietacym roku
Lp Wyszczegdlnienie .
w tym: w tym: -
r'xl os.“ ’dzmu r‘- M : hm‘
1|Dzial klasyfikacii
2|Czial klasyfikacji budzet
3|DCzial klasyfikacji budzet
4|Dzial klasyfikacji budzetows|
5|Dzial klasyfikacji by
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

19. Kwota i charakter poszczegodlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci

lub ktére wystapity incydentalnie

Tabela 17. Przychody i Koszty o charakterze nadzwyczajnym i incydentalnym

Lp

Pozycja w
Rachunku
zyskow | strat|

Wyszczegéinienie | okredlenie charakteru (przychodulkosztu)

PRZYCHODY

A%




20. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wplyna¢ na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Tabela 18. Inne istotne informacje majgce wplyw na sytuacje majatkowa, finansowg oraz wynik
finansowy

Wyszczegéinienie i okreslenie charakteru informacji

w z. PREZYDENTANMIASTA
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za?ﬁ’? nr 7
do zarzadzenia nr 2018

Prezydem?yiasta Zielona Géra
Z dnia “L2. listopada 2018 r.

Nazwa i adres
Jednostki organizacyjnej

Arkusz wzajemnych rozliczer miedzy jednostkami Miasta Zielona Géra

Bilans jednostki budzetowej / samorzadzwego zakiadu budzetowego za rok 20 ...

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami' -  Naleznosci
Symbol konta
syntetycznego/p
ozycjaw
Lp. Nazwa i adres kontrahenta Tytut naleznosci bilansie Kwota Uwagi
1
2
3
4
5
Razem
Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” -  Zobowigzania
Symbol konta
syntetycznego/p
ozycja w
Lp. Nazwa i adres kontrahenta Tytut zobowiazania bilansie Kwota Uwagi
1
2
3
4
5
Razem
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Nazwa i adres
Jjednostki organizacyjnej

zak ?nr 8
do zarzadzenia nrm 2018
Prezydenta Miasta Zielona Goéra

zdnia /1 ). listopada 2018 .

Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami Miasta Zielona Géra

Rachunek zyskéw i strat za rok 20 ...

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" - Przychody
Symbol konta
syntet/poz w
Lp. Nazwa i adres kontrahenta Tytut przychodu RZiS Kwota Uwagi
1
2
3
4
5
Razem
Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" - Koszty
Symbol konta
syntet./poz w
Lp. Nazwa | adres kontrahenta Tytut kosztu RZiS Kwota Uwagi
1
2
3
4
5
Razem
W z. PREZYDENA MIASTA
ciowny ksisgony mgr inz. KpgTkjodposti
| Zastepeca Prezydenta e
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zatagzni
do zarzadzenia nr E&§
Prezydenta Migstg Zielona Géra
z dnia %gsjﬁ 2018,
............. R
Jednostki organizacyjnej
Arkusz wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami Miasta Zielona Géra
Zestawienie zmian w funduszu jedostki za rok 20 ...
Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" - Zmniejszenia funduszu
Symbol konta
Tytut operacji - syntet/poz w
Lp. Nazwa i adres kontrahenta | dokument ksiegowy ZZFJ Kwota Uwagi
1
2
3
4
5
Razem
Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" - Zwiekszenia funduszu
Symbol konta
Tytut operacji - syntet./poz w
Lp. Nazwa i adres kontrahenta | dokum entksiegowy ZZFJ Kwota Uwagi
1
2
3
4
5
Razem
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